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[bookmark: _Toc20168]
第一章  询价公告

江苏华博在线传媒有限责任公司现就常法服务与专项法律服务采购项目进行询价采购。现邀请有意向且满足基本资质要求的供应商参加。
一、项目概况
1、 [bookmark: _Hlk516558435]项目名称：江苏华博在线传媒有限责任公司常法服务与专项法律服务采购项目
2、 采购编号：JSCNAB2024[030]
3、 采购单位：江苏华博在线传媒有限责任公司
4、 采购方式：公开询价
5、 项目背景与需求：本项目拟为江苏华博在线传媒有限责任公司采购一家法律服务机构，主要负责为期至2025年12月31日的公司常年法律顾问服务、公司合同示范文本库专项、公司制度和业务合规性审查专项法律服务。
二、合格供应商的基本资质要求
1、 供应商须具有司法行政部门颁发的、有效的律师事务所执业许可证；
2、 供应商拥有100人以上在江苏省内注册的执业律师，或有1000人以上在国内注册的执行律师其中在江苏省内注册的执业律师不少于50人；
3、 供应商在南京市有固定营业场所；
4、 为本项目提供法律服务的律师团队不少于4名执业律师，其中团队负责人律师有不低于15年的律师执业经历且有为境内国有上市公司提供知识产权领域法律服务的经验；
5、 供应商参加活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录；
6、 本项目不接受联合体。
3、 报名及询价文件获得方式：
发布及登记时间：2024年7月29日至2024年8月5日止，每日上午9：00-12：00，下午14：00-17：00（北京时间，双休及法定节假日除外）
报名及发放方式：询价文件在报名成功后由项目联系人发送至响应人邮箱。请响应人联系采购方项目联系人进行报名登记，具体报名方式为将确认参与函、公司营业执照副本、法定代表人授权委托书、授权人相关信息加盖公司公章后扫描生成电子文件，发送至电子邮箱：JSHBO-DQ@jscnnet.com，未在文件发放日内完成登记的不得参与本项目。
四、响应文件的递交和开标：
递交响应文件截止时间：北京时间2024年8月12日14时。各供应商应于截止时间前将响应文件（一式三份，正本一份，副本二份。请在封面标注“华博在线常法服务与专项法律服务采购”）密封后寄或送至南京市玄武区麒麟科技创新园运粮河西路101号江苏有线三网融合中心1号楼三楼306室，接收人：张璇，联系电话：19201891006。逾期送达或未按要求密封的。采购人不予受理。
五、发布公告的媒介
本次采购公告同时在江苏省广电有线信息网络股份有限公司官网（www.jscnnet.com）“招标采购”栏目、中国招标投标公共服务平台（http://www.cebpubservice.com/）及中国采购与招标网（https://www.chinabidding.com.cn/）上发布，除上述外，我公司不在其他任何网站、论坛等媒介上发布任何采购信息，其他任何媒介上转载的、以我公司为采购主体的采购信息均为非法转载，均为无效。

江苏华博在线传媒有限责任公司
                                            2024年7月29日
[bookmark: _Toc17118]
第二章  供应商须知

[bookmark: _Toc26236]1、供应商应当符合本次招标项目要求的条件。
[bookmark: _Toc31389]2、供应商应承担所有与准备和参加竞争有关的费用。不论结果如何，采购人无义务和责任承担这些费用。
[bookmark: _Toc28475]3、供应商应认真阅读招标文件中所有的事项、格式、条款等。供应商没有按照询价文件要求提交全部资料，或者文件没有对询价文件在各方面都作出实质性响应是供应商的风险，并可能导致其响应被无效。
[bookmark: _Toc16277]4、任何要求对询价文件进行澄清的供应商，均应在递交询价文件截止期三天前以书面形式通知采购人。逾期的澄清要求将不被接受。
[bookmark: _Toc16472]5、为使供应商准备询价文件时有充分时间对询价文件的修改部分进行研究，采购人可自行决定是否延长递交询价文件截止时间。
6、在递交文件截止时间（包含延长了的递交文件截止时间）五（5）天以前的任何时候，无论出于何种原因，采购人可主动地或在解答供应商提出的澄清问题时对询价文件进行修改。
7、询价文件的修改将以邮件形式在递交询价文件截止时间（包含延长了的递交询价文件截止时间）三（3）天前通知所有报名获得询价文件的供应商，并对其具有约束力。供应商在收到上述通知后，应立即向采购人回函确认已收到上述通知，但是供应商的回函不作为其收到上述通知的唯一证据。
8、本次询价谢绝联合体。
9、供应商应根据本要求，基于自己的能力提供具体、完整的服务方案。
10、供应商应按照询价文件要求编制报价文件，报价文件应对询价文件提出的要求和条件作出实质性响应。报价文件应包含《报价表》（附件2：报价一览表），并标注好“华博在线常法服务与专项法律服务采购项目报价”。否则，按照不响应处理。

[bookmark: _Toc31681]

第三章  服务需求书
[bookmark: _Toc353567695][bookmark: _Toc354477977][bookmark: _Toc354477750][bookmark: _Toc354477740][bookmark: _Toc354478160][bookmark: _Toc354477171][bookmark: _Toc364270169][bookmark: _Toc354479841][bookmark: _Toc353565657][bookmark: _Toc354480043][bookmark: _Toc354478164][bookmark: _Toc354479842][bookmark: _Toc354479886][bookmark: _Toc353567611][bookmark: _Toc364270170][bookmark: _Toc353567551][bookmark: _Toc354478163][bookmark: _Toc354478024][bookmark: _Toc353567267][bookmark: _Toc354479887][bookmark: _Toc354480027][bookmark: _Toc353567274][bookmark: _Toc354477127][bookmark: _Toc354478169][bookmark: _Toc354477600][bookmark: _Toc353565737][bookmark: _Toc354480028][bookmark: _Toc353567552][bookmark: _Toc353567553][bookmark: _Toc354477552][bookmark: _Toc354478082][bookmark: _Toc353565684][bookmark: _Toc354477172][bookmark: _Toc353565753][bookmark: _Toc353567650][bookmark: _Toc354478023][bookmark: _Toc354477316][bookmark: _Toc354477741][bookmark: _Toc353567125][bookmark: _Toc353565740][bookmark: _Toc353567260][bookmark: _Toc353567210][bookmark: _Toc522865029][bookmark: _Toc353565704][bookmark: _Toc522865053][bookmark: _Toc353567692][bookmark: _Toc353565677][bookmark: _Toc354477737][bookmark: _Toc354478165][bookmark: _Toc354478121][bookmark: _Toc354478162][bookmark: _Toc354480021][bookmark: _Toc354477553][bookmark: _Toc522865027][bookmark: _Toc353567694][bookmark: _Toc354478159][bookmark: _Toc354477598][bookmark: _Toc354477656][bookmark: _Toc354478158][bookmark: _Toc354479973][bookmark: _Toc353567635][bookmark: _Toc364270167][bookmark: _Toc353567659][bookmark: _Toc354477173][bookmark: _Toc353565656][bookmark: _Toc354479947][bookmark: _Toc353565658][bookmark: _Toc353565741][bookmark: _Toc353567609][bookmark: _Toc353519284][bookmark: _Toc354477306][bookmark: _Toc353565706][bookmark: _Toc354480024][bookmark: _Toc353567706][bookmark: _Toc354478167][bookmark: _Toc354479946][bookmark: _Toc354477313][bookmark: _Toc354477312][bookmark: _Toc354479966][bookmark: _Toc353567234][bookmark: _Toc354478022][bookmark: _Toc354477976][bookmark: _Toc353567637][bookmark: _Toc353567658][bookmark: _Toc354477258][bookmark: _Toc353567699][bookmark: _Toc354477734][bookmark: _Toc354477682][bookmark: _Toc353567265][bookmark: _Toc353519293][bookmark: _Toc353567232][bookmark: _Toc522865057][bookmark: _Toc353565735][bookmark: _Toc364270178][bookmark: _Toc353567686][bookmark: _Toc354478128][bookmark: _Toc354480030][bookmark: _Toc354477271][bookmark: _Toc353565734][bookmark: _Toc353567205][bookmark: _Toc354477684][bookmark: _Toc353567630][bookmark: _Toc354479994][bookmark: _Toc354477230][bookmark: _Toc353567185][bookmark: _Toc353567262][bookmark: _Toc354477677][bookmark: _Toc353567128][bookmark: _Toc353565705][bookmark: _Toc354478130][bookmark: _Toc353567610][bookmark: _Toc353565553][bookmark: _Toc354477658][bookmark: _Toc364270197][bookmark: _Toc354477279][bookmark: _Toc354478106][bookmark: _Toc353567550][bookmark: _Toc353567689][bookmark: _Toc353567233][bookmark: _Toc354478101][bookmark: _Toc353567657][bookmark: _Toc353565732][bookmark: _Toc354477599][bookmark: _Toc364270184][bookmark: _Toc354479971][bookmark: _Toc353567261][bookmark: _Toc353567184][bookmark: _Toc354478080][bookmark: _Toc354480022][bookmark: _Toc354480025][bookmark: _Toc354477278][bookmark: _Toc353519288][bookmark: _Toc522865035][bookmark: _Toc354477231][bookmark: _Toc353567270][bookmark: _Toc354477311][bookmark: _Toc354480026][bookmark: _Toc354477704][bookmark: _Toc354477174][bookmark: _Toc354478156][bookmark: _Toc353567225][bookmark: _Toc353567264][bookmark: _Toc353565738][bookmark: _Toc353567690][bookmark: _Toc353519280][bookmark: _Toc354477705][bookmark: _Toc354479945][bookmark: _Toc353567687][bookmark: _Toc354477697][bookmark: _Toc354479986][bookmark: _Toc354478108][bookmark: _Toc354477256][bookmark: _Toc354477280][bookmark: _Toc353519289][bookmark: _Toc354477743][bookmark: _Toc353565733][bookmark: _Toc354480023][bookmark: _Toc354477733][bookmark: _Toc522865041][bookmark: _Toc353567266][bookmark: _Toc354478168][bookmark: _Toc353567269][bookmark: _Toc353565697][bookmark: _Toc353567691][bookmark: _Toc353519286][bookmark: _Toc354477736][bookmark: _Toc353567263][bookmark: _Toc354478081][bookmark: _Toc354478166][bookmark: _Toc354477310][bookmark: _Toc354477309][bookmark: _Toc353567268][bookmark: _Toc353519283][bookmark: _Toc353519285][bookmark: _Toc353519291][bookmark: _Toc354477308][bookmark: _Toc353567127][bookmark: _Toc354478157][bookmark: _Toc353567688][bookmark: _Toc353565682][bookmark: _Toc353567126][bookmark: _Toc354477307][bookmark: _Toc354477657][bookmark: _Toc354477732][bookmark: _Toc354477232][bookmark: _Toc354477706][bookmark: _Toc354478177][bookmark: _Toc353567282][bookmark: _Toc353567685][bookmark: _Toc522865028][bookmark: _Toc354478161][bookmark: _Toc354477315][bookmark: _Toc354478173][bookmark: _Toc353567506][bookmark: _Toc353519300][bookmark: _Toc354480036][bookmark: _Toc354478172][bookmark: _Toc354477597][bookmark: _Toc353565749][bookmark: _Toc354478179][bookmark: _Toc353567283][bookmark: _Toc353567698][bookmark: _Toc354478176][bookmark: _Toc354477322][bookmark: _Toc354477327][bookmark: _Toc353567212][bookmark: _Toc353519298][bookmark: _Toc353565739][bookmark: _Toc353567700][bookmark: _Toc354480038][bookmark: _Toc353565748][bookmark: _Toc354480039][bookmark: _Toc353519297][bookmark: _Toc353567703][bookmark: _Toc354477320][bookmark: _Toc353565736][bookmark: _Toc354480042][bookmark: _Toc354477735][bookmark: _Toc353519287][bookmark: _Toc354477744][bookmark: _Toc354477742][bookmark: _Toc353567704][bookmark: _Toc354480041][bookmark: _Toc354479995][bookmark: _Toc353565754][bookmark: _Toc353565746][bookmark: _Toc354478175][bookmark: _Toc353567280][bookmark: _Toc354478129][bookmark: _Toc354477317][bookmark: _Toc353565742][bookmark: _Toc354478171][bookmark: _Toc353567277][bookmark: _Toc353567701][bookmark: _Toc353565755][bookmark: _Toc353565751][bookmark: _Toc354477324][bookmark: _Toc354477745][bookmark: _Toc353565743][bookmark: _Toc354477328][bookmark: _Toc353567697][bookmark: _Toc354480031][bookmark: _Toc353565745][bookmark: _Toc354477746][bookmark: _Toc354477753][bookmark: _Toc354477747][bookmark: _Toc354477329][bookmark: _Toc354478178][bookmark: _Toc353567271][bookmark: _Toc353567702][bookmark: _Toc354477323][bookmark: _Toc354477325][bookmark: _Toc353519296][bookmark: _Toc354477321][bookmark: _Toc354477319][bookmark: _Toc354478170][bookmark: _Toc354480033][bookmark: _Toc354477755][bookmark: _Toc353519295][bookmark: _Toc354477748][bookmark: _Toc353519306][bookmark: _Toc364270158][bookmark: _Toc353567279][bookmark: _Toc353565744][bookmark: _Toc354477126][bookmark: _Toc354480034][bookmark: _Toc354477314][bookmark: _Toc353567080][bookmark: _Toc353519305][bookmark: _Toc353567272][bookmark: _Toc353567081][bookmark: _Toc354477751][bookmark: _Toc354480044][bookmark: _Toc354477749][bookmark: _Toc353567696][bookmark: _Toc353567707][bookmark: _Toc354477754][bookmark: _Toc353567693][bookmark: _Toc354479888][bookmark: _Toc353519303][bookmark: _Toc353519304][bookmark: _Toc354478174][bookmark: _Toc353565750][bookmark: _Toc522865026][bookmark: _Toc353567278][bookmark: _Toc353565747][bookmark: _Toc354480040][bookmark: _Toc354480037][bookmark: _Toc353567705][bookmark: _Toc353567708][bookmark: _Toc354480029][bookmark: _Toc353565600][bookmark: _Toc353519302][bookmark: _Toc354480035][bookmark: _Toc353567505][bookmark: _Toc354477318][bookmark: _Toc353519294][bookmark: _Toc353565598][bookmark: _Toc353565597][bookmark: _Toc354477738][bookmark: _Toc353519292][bookmark: _Toc353565752][bookmark: _Toc354477326][bookmark: _Toc353565599][bookmark: _Toc364270168][bookmark: _Toc353519301][bookmark: _Toc353567275][bookmark: _Toc353567186][bookmark: _Toc354477251][bookmark: _Toc353567273][bookmark: _Toc354478021][bookmark: _Toc354479889][bookmark: _Toc353567281][bookmark: _Toc353519299][bookmark: _Toc354477739][bookmark: _Toc353567276][bookmark: _Toc353519290][bookmark: _Toc354477752][bookmark: _Toc354480032][bookmark: _Toc353565552]一、项目概况
（一）项目名称：法律顾问服务
（二）服务内容：提供企业常年法律顾问服务、提供公司合同示范文本库专项法律服务。
（三）项目要求：
详见下列各标段的具体服务要求

第一部分：企业常年法律顾问服务
模块一：民商事法律服务
1、根据采购人的要求，审查并修改采购人日常业务运营过程中协议、合同及其它法律文书，提供专业的法律建议；需要供应商每年审核的法律文书为每年不少于50份。
2、对于采购人经营决策过程中遇到的重大法律问题，解答相关法律咨询，提供专业法律意见和建议；需要供应商每年提供的法律咨询不少于15次。
3、针对采购人经营过程中存在的争议，提出纠纷化解建议，对采购人重大、突发、紧急事件提供法律建议。
5、代理采购人的诉讼、仲裁、复议、听证等争议解决法律事务
（1）根据采购人的授权，代理采购人进行追收欠款、向有关业务对方进行各种索赔；
（2）以律师名义代表采购人向其相应的对方就有关事宜出具法律公函，要求对方履行法律义务；主持或参与采购人与其业务对方就解决双方纠纷所举行的谈判、调解活动；
（3）对于形成诉讼、仲裁的案件，供应商需按市场公允价格的80%收取律师费。
（4）对于另行签署代理协议的诉讼、仲裁、复议等案件，供应商应当根据采购人的需求撰写起诉状、答辩状等诉讼材料，指导采购人开展调查举证工作。
6、协助采购人对员工普及法律知识、举办与业务相关的法律培训，供应商每年需提供不少于1次的法律培训。

模块二：知识产权常年法律服务
1、根据采购人的要求，审查并修改采购人的知识产权相关协议、合同及其它法律文书，提供专业的法律建议；需要供应商每年审核的法律文书为每年不少于50份。
2、对于知识产权相关的重大法律问题，解答相关法律咨询，提供专业法律意见和建议；需要供应商每年提供的法律咨询不少于10次。
3、针对知识产权相关的争议，提出纠纷化解建议，对采购人重大、突发、紧急事件提供法律建议。
5、代理采购人的诉讼、仲裁、复议、听证等争议解决法律事务
（1）根据采购人的授权，代理采购人进行追收欠款、向有关业务对方进行各种索赔；
（2）以律师名义代表采购人向其相应的对方就有关事宜出具法律公函，要求对方履行法律义务；主持或参与采购人与其业务对方就解决双方纠纷所举行的谈判、调解活动；
（3）对于形成诉讼、仲裁的案件，供应商需按市场公允价格的80%收取律师费。
（4）对于另行签署代理协议的诉讼、仲裁、复议等案件，供应商应当根据采购人的需求撰写起诉状、答辩状等诉讼材料，指导采购人开展调查举证工作。

模块三：劳动人事常年法律服务
1、根据采购人的要求，审查并修改采购人的劳动人事相关协议、合同及其它法律文书，提供专业的法律建议；需要供应商每年审核的法律文书为每年不少于10份。
2、对于劳动人事相关重大法律问题，解答相关法律咨询，提供专业法律意见和建议；需要供应商每年提供的法律咨询不少于10次。
3、针对劳动人事中存在的争议，提出纠纷化解建议，对采购人重大、突发、紧急事件提供法律建议；根据采购人的要求，参与争议调解、离职谈话等。
4、协助采购人对员工普及法律知识、举办与劳动人事相关的法律培训，供应商每年需提供不少于1次的法律培训；
5、协助采购人建立完善劳动人事合规制度；
6、向采购人提出劳动风险防范法律建议。

模块四：行政诉讼、仲裁、复议、听证等争议解决法律事务
1、以律师名义代表采购人向其相应的对方就有关事宜出具法律公函，要求对方履行法律义务；主持或参与采购人与其业务对方就解决双方纠纷所举行的谈判、调解活动及行政诉讼、仲裁、复议、听证等争议解决法律事务
2、对于形成诉讼、仲裁的案件，供应商需按市场公允价格的80%收取律师费。
3、对于另行签署代理协议的诉讼、仲裁、复议等案件，供应商应当根据采购人的需求撰写起诉状、答辩状等诉讼材料，指导采购人开展调查举证工作；
4、协助处理采购人与政府各部门的之间的法律事务。

第二部分：专项法律服务
模块一：提供公司合同示范文本库
1、对采购人的主要业务合同类型进行梳理，建立合同示范文本目录；
2、根据采购人的要求，按照最新的法律法规与政策，建立合同示范文本库；
3、对合同示范文本库的使用进行员工培训，提供咨询；
4、协助采购人将合同示范文本库纳入公司合同管理信息化系统；
5、协助采购人完善合同管理相关制度和相关业务流程；
6、根据法律法规政策的变化和采购人业务的实际需要，及时修订、更新、补充合同示范文本库。
模块二：提供公司制度和业务合规性审查
1、对采购人已开展各项业务合规性进行梳理，提出合规性建议；
2、对采购人拟开展业务合规性进行审查，提出法律建议；
3、对采购人各类已有互联网产品（如APP、微信小程序等）中的用户协议、隐私协议等进行审查、修改和完善；
4、对采购人现有制度、流程、合同、协议进行梳理、审查和修改；
5、对采购人缺失的制度、流程进行起草、补充和完善。

二、其他要求：见《合同草案条款》。
除了对文件的应答（包括第五章《合同格式》）外，供应商还应提供一份完整的合同文本，作为响应文件的一部分，该合同文本对于文件第五章《合同格式》的任何负偏离均将导致响应无效。

第4章 [bookmark: _Toc28697]  评审办法

1、评审与成交标准：
1.1 评审：询价小组对响应文件的有效性、完整性和响应程度进行审查时，可以要求供应商对响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字错误和计算错误的内容作出必要的澄清、说明或者更正，并以书面形式通知供应商。供应商的澄清、说明或者更正不得超出响应文件的范围或者改变响应文件的实质性内容，由其法定代表人或授权代表签字或者加盖公章。
1.2供应商所报产品和服务存在关键性条款（“*”号条款）不能满足询价文件要求的，视为不实质性响应；
1.3供应商如果没有对所有产品和服务（《服务需求书》所示）报价，视为不实质性响应；
1.4不接受选择性报价或者具有附加条件的报价。

2、成交标准：质量和服务均能满足采购文件实质性要求，且报价最低的供应商成交。本次报价为一次性报出不得更改的价格。


第5章 [bookmark: _Toc23228]  合同格式

合同草案条款
（合同草案条款）
甲方：  江苏华博在线传媒有限责任公司         
乙方：                                           
甲、乙双方根据《中华人民共和国民法典》，按照中标通知书及文件要求，按照平等、自愿的原则，经友好协商，签订本合同。
一、项目名称及内容：企业常年法律顾问服务，具体服务内容如下
1、根据甲方的要求，审查并修改甲方因日常业务运营过程中协议、合同及其它其他有关的法律文件和规章制度，提供专业的法律建议；需要乙方每年审核的法律文书为每年不少于100份。
2、对于甲方经营决策过程中遇到的重大法律问题，解答相关法律咨询，提供专业法律意见和建议；并对商业的安排进行法律方案的设计和论证；需要乙方每年提供的法律咨询不少于50次。
3、参加商事项目谈判，审查或准备谈判所需的各类法律文件；针对甲方经营过程中存在的争议，提出纠纷化解建议，对公司重大、突发、紧急事件提供法律建议。
4、根据甲方的要求，对甲方内控制度进行补充完善，对甲方现有规章制度进行梳理、审核、修订；对缺失的规章制度提出补充并制定建议；协助甲方进行内外环境调研梳理，整理合规重点领域法律法规的监管要求并建立合规指引。
5、代理甲方的诉讼、仲裁、复议、听证等争议解决法律事务
（1）根据甲方的授权，代理甲方进行追收欠款、向有关业务对方进行各种索赔；
（2）以律师名义代表甲方向其相应的对方就有关事宜出具法律公函，要求对方履行法律义务；主持或参与甲方与其业务对方就解决双方纠纷所举行的谈判、调解活动；
（3）对于已形成诉讼、仲裁、复议等的案件，双方应另行签订委托代理合同，乙方承诺按照江苏省物价局、江苏省司法厅《关于明确我省律师服务收费试行标准的通知》（苏价费【2017】113号）规定确定律师代理费的基础上予以甲方不少于20%的特别优惠：
①按照诉讼阶段代理的案件，以《通知》规定的标的额收费比例的中间值计算律师代理费，并在此基础上给予优惠，应当减半收取的按照《通知》执行；
②全阶段代理的案件（至案件审理且执行终结为止），以《通知》规定的标的额收费比例的最高值计算律师代理费，并在此基础上给予优惠。
以上两种收费方式由甲方根据案件情况选择确定，重大案件双方可根据具体情况另行协商收费。
（4）对于另行签署代理协议的诉讼、仲裁、复议等案件，乙方应当根据甲方的需求撰写起诉状、答辩状等诉讼材料，指导甲方开展调查举证工作。
6、提供法律信息资料；协助甲方对员工普及法律知识、举办与业务相关的法律专题讲座或专题培训，乙方每年需提供不少于2次的法律培训；
7、双方临时约定的其他法律事务。
8、甲方与乙方的常年法律顾问合同一年一签。
二、保密要求
工作人员应严格遵守有关法规和政府内部规章制度，不得以任何方式对外泄露筛查信息内容，不得擅自修改、复制筛查资料带离开工作场所，如经发现，采购方有权终止合同，构成犯罪的，依法追究刑事责任。
三、合同价款及结算方式
（一）合同总价（人民币大写）：      人民币/年      
                  （人民币小写）：      人民币/年
（二）结算方式：
1、律师费由甲方在合同签订后30日内支付合同总价的70%，以电汇或转账的方式支付；剩余合同总价的30%为考核款，根据实际考核评价结果，在合同期满之日起30日内支付该款项。最终评价为优秀的，支付全部考核款；最终评价为优良，支付考核款的90%；最终评价为合格的，支付考核款的70%；最终评价为不合格的，不支付考核款。禁止将货款划入其他账号或支付现金。如收款方的账号和开户行变更，须及时以书面形式通知付款方，通知上必须同时盖有收款方的合同章和财务章。以上价格为含税总价，包括项目的所有费用，甲方不再支付含税总价以外的任何费用。
2、甲方支付前，乙方须提供正规增值税专用发票。乙方指定的收款账户为：
开户行：
账号：
户名：
四、项目保证
乙方承诺按法律、法规的要求及律师行业一般勤勉尽责义务为甲方提供法律服务，因乙方故意或重大过失导致甲方有损失的，乙方需承担赔偿责任。
五、服务时间、地点及方式
合同签订生效后7个工作日内开始履约，并保证正常运作。服务期限     年  月   日至     年   月      日。
服务地点：甲方指定的地点；
服务方式：按甲方要求及法律法规的规定提供法律服务。
六、合同执行：
本合同在双方签章后生效。
七、解决合同纠纷的方式：
双方如有纠纷，双方友好协商，协商不成，应向甲方所在地人民法院提起诉讼。
八、其它约定事项：
1、本合同一式肆份，具有同等法律效力，甲、乙双方各执贰份。
2、合同的双方当事人不得擅自变更、中止或者终止本合同。
3、本合同属业务购买合同，甲方仅接受业务成果，不对乙方进行管理，乙方人员的工资、管理、工伤等均由乙方自行负责。
4、本合同未尽事宜详见采购文件，如本合同与采购文件中的内容有矛盾的，以采购文件规定为准。

甲方                           乙方
单位签章                       单位签章
单位地址                       单位地址
开户银行                       开户银行
银行账号                       银行账号

联系人                         联系人

联系电话                       联系电话
签字日期                       签字日期
年   月   日                        年   月    日

第二部分
甲方：                                 
乙方：                                     
签订地点： 
甲、乙双方根据《中华人民共和国民法典》，按照中标通知书及文件要求，按照平等、自愿的原则，经友好协商，签订本合同。
一、项目名称及内容：
（一）公司合同示范文本库专项法律服务
1、 对采购人的主要业务合同类型进行梳理，建立合同示范文本目录；
2、 根据采购人的要求，按照最新的法律法规与政策，建立合同示范文本库；
3、 对合同示范文本库的使用进行员工培训，提供咨询；
4、 协助采购人将合同示范文本库纳入公司合同管理信息化系统；
5、 协助采购人完善合同管理相关制度和相关业务流程；
6、 根据法律法规政策的变化和采购人业务的实际需要，及时修订、更新、补充合同示范文本库。
（二）公司制度和业务合规性审查专项法律服务
1、 对采购人已开展各项业务合规性进行梳理，提出合规性建议；
2、 对采购人拟开展业务合规性进行审查，提出法律建议；
3、 对采购人各类已有互联网产品（如APP、微信小程序等）中的用户协议、隐私协议等进行审查、修改和完善；
4、 对采购人现有制度、流程、合同、协议进行梳理、审查和修改；
5、 对采购人缺失的制度、流程进行起草、补充和完善。
二、服务规范与要求
1、甲方、乙方需指定专门人员对接，对接人员更换时，需及时通知对方；
2、乙方须组织专家团队对甲方拟制定的重要合同示范文本予以论证；
3、甲方需乙方在南京市外提供法律服务的，需提前48小时与乙方预约，乙方需指定专业人员配合，甲方需承担南京市外的乙方人员的交通和住宿费用。
三、保密要求
工作人员应严格遵守有关法规和政府内部规章制度，不得以任何方式对外泄露筛查信息内容，不得擅自修改、复制筛查资料带离开工作场所，如经发现，采购方有权终止合同，构成犯罪的，依法追究刑事责任。
四、合同价款及结算方式
（一）合同总价（人民币大写）：          人民币 
              （人民币小写）：          人民币
（二）结算方式：
1、律师费由采购人在合同签订后30日内支付合同总价的70%，以电汇或转账的方式支付；剩余合同总价的30%为考核款，根据实际考核评价结果，在合同期满之日起30日内支付该款项。最终评价为优秀的，支付全部考核款；最终评价为优良，支付考核款的90%；最终评价为合格的，支付考核款的70%；最终评价为不合格的，不支付考核款。禁止将货款划入其他账号或支付现金。如收款方的账号和开户行变更，须及时以书面形式通知付款方，通知上必须同时盖有收款方的合同章和财务章。以上价格为含税总价，包括项目的所有费用，甲方不再支付含税总价以外的任何费用。
2、甲方支付前，乙方须提供正规发票。
五、项目保证
乙方承诺按法律、法规的要求及律师行业一般勤勉尽责义务为甲方提供法律服务，因乙方故意或重大过失导致甲方有损失的，乙方需承担赔偿责任。
六、服务时间、地点及方式
合同签订生效后7个工作日内开始履约，并保证正常运作。服务期限     年      月      日至       年      月        日。
服务地点：甲方指定的地点；
服务方式：按甲方要求及法律法规的规定提供法律服务。
七、合同执行：
本合同在双方签章后生效。
八、解决合同纠纷的方式：
如有纠纷，双方友好协商，协商不成，应向甲方所在地人民法院提起诉讼。
八、其它约定事项：
1、本合同一式肆份，具有同等法律效力，甲、乙双方各执贰份。
2、合同的双方当事人不得擅自变更、中止或者终止本合同。
3、本合同属业务购买合同，甲方仅接受业务成果，不对乙方进行管理，乙方人员的工资、管理、工伤等均由乙方自行负责。
4、本合同未尽事宜详见采购文件，如本合同与采购文件中的内容有矛盾的，以采购文件规定为准。


甲方                           乙方
单位签章                       单位签章
单位地址                       单位地址
开户银行                       开户银行
银行账号                       银行账号

联系人                         联系人

联系电话                       联系电话
签字日期                       签字日期
年   月   日                        年   月    日





第6章 [bookmark: _Toc5567]  文件格式
1. [bookmark: _Toc135999006][bookmark: _Toc161767428]应答函
 江苏华博在线传媒有限责任公司：
                               （供应商全称）授权             （全权代表姓名、职务、职称）                   为全权代表，参加贵方组织的                （项目编号、项目名称）的有关活动，为此：
1. 提供供应商须知规定的全部响应文件（正本[ 1 ]份，副本[ 2 ]份、电子版[ 1 ]份）。
2. 提供按文件要求的货物/服务的报价：        。（详见 附件2：开标一览表、附件3：分项报价表）。
3. 我方将按文件的规定履行全部责任和义务。
4. 我方已详细审查全部文件，完全理解并同意放弃对文件提出质疑及/或争议的权利。
5. 我方递交响应文件的有效期为自递交响应文件截止日起  个日历日。
6. 愿意向贵方提供任何与该项响应文件有关的数据、情况和技术资料，完全理解贵方不一定接受最低价的响应文件或收到的任何响应文件。
7. 我方授权贵方查询或调查我们递交的与本文件有关的声明、文件和资料，并同意在贵方的要求下提供相关文件或证书的原件及其他相关书面材料，以及通过我们的开户银行和客户澄清响应文件中有关财务和技术方面的问题。
8. 我方在法律和财务上独立、合法运作并独立于采购人和代理机构，与采购人为本项目所委托的咨询公司或其附属机构没有直接或间接地任何关联。
9. 我方承诺：采购人在其本国使用我方提供的货物时，不存在任何已知的不合法的情形，也不存在任何已知的与第三方专利权、著作权、商标权或工业设计权相关的任何争议。如果有任何因采购人使用我方提供的货物而提起的侵权指控，我方将依法承担全部责任。
10. 我方承诺：现阶段国家没有标准的产品，在国家标准出台后我方将必须根据采购人要求无偿升级。
11. 与本文件有关的一切往来通讯请寄：
地址                                           传真                                    
电话                                           电子函件                                
                                    
供应商名称（盖章）：                                      
供应商代表（签字）：                                       
 日             期：                                      

2.报价一览表
项目名称：
项目编号：
	项目名称
	具体内容
	含税报价
	增值税率（%）

	第一部分：常年法律顾问服务（元/年）
	模块一：民商事法律服务
	
	

	
	模块二：知识产权法律服务
	
	

	
	模块三：劳动人事法律服务
	
	

	
	模块四：行政诉讼、仲裁、复议、听证等争议解决法律事务
	
	

	第二部分：专项法律务（元）
	模块一：公司合同示范文本库
	
	

	
	模块二：公司制度和业务合规性审查
	
	

	二部分总价（元，小写）
	
	

	二部分总价（元，大写）
	
	



供应商名称（盖章）                       
供应商代表签字：                        

备注：1、本报价（总价）为供应商提供的服务。
      2、报价包括完成项目的所有费用。采购人不再支付报价以外的任何费用（南京市区以外的差旅费用除外）。
3、报价以总价为准，大小写不一致以大写为准。
4、报价时请仔细阅读询价文件《供应商须知前附表》中关于报价的要求。

3.法定代表人身份证明
供应商名称：                         
单位性质：                           
成立时间：       年       月       日
经营期限：            
姓名：         性别：          年龄：         职务：         
系                   （供应商名称）的法定代表人。
特此证明。
★附：法定代表人身份证复印件（需同时提供正面及背面）

法定代表人身份证背面复印件
法定代表人身份证正面复印件




                          




                          


供应商：                 （盖单位公章）
                                                         年       月       日 


4.法定代表人授权委托书
本人       （姓名）系 （供应商名称）的法定代表人，现委托 （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义全权处理      （项目名称）     （签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改响应文件，签订合同和处理一切有关事宜），其法律后果由我方承担。
    委托期限：             。
代理人无转委托权。
附：委托代理人身份证复印件(需同时提供正面及背面)
委托代理人身份证背面复印件
委托代理人身份证正面复印件




                          




                          


供应商名称：                         （盖单位公章）
法定代表人：                               （签字）
身份证号码：                                     
委托代理人：                              （签字） 
身份证号码：                                     
       年       月       日

5. 承诺函
致：江苏华博在线传媒有限责任公司
  我单位参与贵方（）（项目编号：）的采购项目，针对本项目承诺如下：
(1) 我单位非联合体参投本项目。
(2) 我单位在参加本项目采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录。重大违法记录是指因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。
(3)我单位财务状况良好，财产没有处于被接管、冻结，破产状态。
(4)我单位承诺自愿并无条件承担由于材料虚假、无效、缺漏等引起的一切后果和责任，并无条件接受采购人因此给予的处罚，包括并不限于取消报名资格及潜在供应商资格、公示弄虚作假行为等。

供应商：____________________（盖单位公章）
法定代表人或其授权代理人：__________（签字）
  __________年__________月__________日





6.资格证明材料
所有证明文件复印件需加盖供应商单位公章；当评标办法对供应商资格条件进行综合评审时，供应商需按询价文件要求提交资格审查资料。其他相关资质证明文件应按询价文件要求提供。


1、供应商须具有司法行政部门颁发的、有效的律师事务所执业许可证；
2、供应商拥有100人以上在江苏省内注册的执业律师，或有1000人以上在国内注册的执行律师其中在江苏省内注册的执业律师不少于50人；且在南京市有固定营业场所；
3、为本项目提供法律服务的律师团队不少于4名执业律师，其中团队负责人律师有不低于15年的律师执业经历且有为境内国有上市公司提供知识产权领域法律服务的经验；


7.业绩证明材料
近年（           年至           年）完成的业绩情况表
	序号
	合同名称
	合同主要内容
（代理案件类型）
	项目开始时间
	项目完成时间
	买方单位
	买方联系方式

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




授权代表签字：____________________________
供应商名称(盖章):                      

说明：
1、供应商须根据合格供应商的基本资质要求和评标办法所要求的业绩要求，在响应文件中如实提供相应数量的合同复印件或其它证明文件。必须至少包含清晰的买方签字和印章、合同主要内容、签订时间、合同正文第一、二页等合同信息，缺少任何一项视同合同无效。
2、供应商需按照表格的顺序装订合同复印件，合同装订顺序须与表中所列项目顺序一致。
3、其余业绩可按上述表格的要求，以列表形式提供。


8.项目团队配置

	序号
	姓名
	年龄
	执业年限
	执业证书编号
	擅长领域
	备注

	
	
	
	
	
	
	项目负责人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




说明：
1、本表后附人员的相关证书及业绩证明文件。


9.合同文本
[bookmark: _Toc521332663][bookmark: _Toc529538390]格式自拟（供应商应根据询价文件中的《合同模板》进行编订）




10．其他
